
   
 
Die HPI Unternehmensgruppe bietet seit über 20 Jahren als professioneller Einkaufsdienstleister 

fundiertes Know-how in den Bereichen Einkauf, Beschaffung, Logistik und C-Artikel-Management.  

 

Mehr als 300 Kunden unterschiedlicher Industrien profitieren durch unsere Marktmacht von jährlich über 

1,4 Mrd. Euro Einkaufsvolumen. Unsere langjährig erfahrenen Einkaufsexperten interagieren auf allen 

Märkten mit unserem Netzwerk von Kunden, Lieferanten und Partnern. Unsere Verantwortung ist es, 

Kunden bei Einkaufprozessen zu entlasten und Beschaffungskosten zu optimieren. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams am Unternehmenssitz in Liederbach am Taunus, unmittelbar bei 

Frankfurt am Main, suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

 

Kontakt  
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen und vollständigen 

Bewerbungsunterlagen mit Ihren Angaben zum frühestmöglichen Starttermin sowie zu Ihren 

Gehaltsvorstellungen. Dazu haben Sie diese Möglichkeiten: 

 

▪ Senden Sie Ihre E-Mail an bewerbungen@hpigmbh.com 

▪ Nutzen Sie unser sicheres Online Bewerberportal auf der Website https://www.hpigmbh.com 
 

HPI Unternehmensgruppe | Frau Sckuhr | Human Resources | Höchster Straße 82 | 65835 Liederbach  

Sachbearbeiter taktischer Einkauf (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben 
 

▪ Einholung und Bearbeitung von Angeboten  

▪ Umwandlung von Bedarfsanforderungen in Bestellungen 

▪ Bestellschreibung in ERP-Systemen, z. B. SAP 

▪ Bearbeitung von Auftragsbestätigungen und Prüfung von Eingangsrechnungen  

▪ Nachverfolgung von Bestellvorgängen  

▪ Pflege von Stammdaten 

▪ Bearbeitung/Erstellung von Ein- und Ausgangsrechnungen für einfachen Handelsprozess 

▪ Reklamationsbearbeitung  

▪ Change Order Management 
 
Ihr Profil 
 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

▪ Berufserfahrung im Einkauf oder in der Materialwirtschaft wünschenswert  

▪ Gute PC-Kenntnisse MS Office, MS Outlook 

▪ SAP-Kenntnisse (MM Modul) 

▪ Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung  

▪ Gute Deutsch- und Englischkenntnisse  

 
Wir bieten 

 

▪ Verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Aufgaben in einem international 

ausgerichteten Tätigkeitsfeld 

▪ Einsatz in einem freundlichen, motivierten Team mit flachen Hierarchien 

▪ Langfristige Perspektiven in einem dynamisch und stetig wachsenden Umfeld  

▪ Betriebliche Sozialleistungen wie Altersvorsorge, flexible Arbeitszeiten, 30 Tage Jahresurlaub, 

Firmenevents, steuerfreier Sachbezug, kostenlose Parkplätze, direkte ÖPNV-/Autobahn-Anbindung 

mailto:bewerbungen@hpigmbh.com
https://www.hpigmbh.com/

